DARBO SKELBIMAS

Švenčionėlių Karaliaus Mindaugo gimnazija ieško
Direktoriaus pavaduotojas ūkiui 
Darbuotojas (-a), dirbantis (-i) pagal darbo sutartį.
Švenčionėlių Karaliaus Mindaugo gimnazija kviečia prisijungti prie komandos direktoriaus pavaduotoją ūkiui, kuris organizuos ir koordinuos gimnazijos ūkinę veiklą, rūpinsis pastatų, patalpų ir teritorijos priežiūra, turto saugumu, viešaisiais pirkimais, darbuotojų saugos ir sveikatos, civilinės bei priešgaisrinės saugos reikalavimų įgyvendinimu. 
Pareigos
Direktoriaus pavaduotojas ūkiui. 
Darbo aprašymas
· organizuoti gimnazijoje atliekamas ūkines operacijas, planuoti jų vykdymą ir užtikrinti sklandų ūkio funkcionavimą; 
· rūpintis gimnazijos turto, pastatų, patalpų ir teritorijos priežiūra, švara, saugumu bei tinkamu naudojimu; 
· koordinuoti pagalbinio personalo darbą, sudaryti darbo grafikus, paskirstyti užduotis; 
· prižiūrėti apšvietimo, šildymo, vėdinimo, kanalizacijos ir kitų sistemų būklę, organizuoti remonto ir profilaktikos darbus; 
· organizuoti gimnazijos aprūpinimą reikalingomis priemonėmis, baldais, įranga, valymo ir higienos priemonėmis; 
· organizuoti ir vykdyti viešuosius pirkimus, rengti metinį viešųjų pirkimų planą, teikti ataskaitas, kontroliuoti sutarčių vykdymą; 
· užtikrinti darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės bei civilinės saugos reikalavimų laikymąsi, evakavimo planų parengimą ir jų viešinimą
· teikti gimnazijos vadovui informaciją ir ataskaitas apie ūkinės veiklos organizavimą. 
Reikalavimai
· ne žemesnis kaip aukštasis universitetinis išsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba aukštasis koleginis išsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas išsilavinimas; 
· ne mažesnė kaip 2 metų vadovaujamo darbo patirtis; 
· geras civilinės saugos, priešgaisrinės saugos, darbuotojų saugos ir sveikatos bei higienos normų išmanymas; 
· gebėjimas dirbti su MS Office programiniu paketu ir kitomis informacinėmis priemonėmis; 

· valstybinės kalbos mokėjimas teisės aktų nustatyta tvarka; 
· Lietuvos Respublikos teisės aktų, reglamentuojančių švietimo įstaigų veiklą, darbo santykius, viešuosius pirkimus ir dokumentų rengimą, išmanymas; 
· gebėjimas savarankiškai planuoti ir organizuoti savo bei pavaldaus personalo darbą, spręsti iškilusias problemas ir konfliktus; 
· gebėjimas tvarkyti materialinių vertybių apskaitą, rengti nurašymo aktus, ataskaitas ir kitus vidaus dokumentus.
Privalumai
· darbo patirtis švietimo įstaigoje ar kitoje biudžetinėje įstaigoje; 
· viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo patirtis; 
· patirtis koordinuojant pastatų priežiūros, remonto ir aprūpinimo procesus; 
· atsakingumas, iniciatyvumas, organizuotumas ir gebėjimas dirbti komandoje. 
Dokumentų pateikimo būdas  
CV ir motyvacinį laišką prašome siųsti el. paštu rastine@skmg.lt
Siūlome
· atsakingą ir prasmingą darbą gimnazijos bendruomenėje; 
· galimybę prisidėti prie saugios, tvarkingos ir funkcionalios ugdymo aplinkos kūrimo; 
· draugišką kolektyvą ir palaikančią darbo aplinką; 
· galimybes augti, tobulėti ir įgyvendinti iniciatyvas. 
Atlyginimas (bruto) 
1582,24 Eur 
Darbo vietos adresas
Mokyklos g. 24, Švenčionėliai. 
Darbo laikas
Pagal nustatytą darbo grafiką.
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